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1. Oggetto offerta: Offerta Stampa, Imbustamento e Postalizzazione 
 
La Sikuel srl, nell’ambito dell’Area Tributi, ha attivato un servizio di stampa imbustamento e spedizione di documentazione 
tributaria (avvisi di scadenza, fatture, solleciti, provvedimenti, corrispondenze varie, ecc ) a supporto delle proprie procedure 
software gestionali. Facendo seguito contatti intercorsi Vi comunichiamo la ns migliore offerta per le attività in dettaglio: 
 

2. Servizi di stampa  
In riferimento all’emissione dei tributi che il Comune invierà prossimamente, di seguito proponiamo seguenti servizi: 

Attività e Servizi Software 
Predisposizione Stamponi di stampa, calcolo e verifica risultanze, prove di stampa, verifica risultanze, 
preparazione ed invio flussi massivi stampa fronte e retro, piega ed imbustamento. 

 
Euro 250 + iva  
(una tantum)  

Servizi di Stampa ed Imbustamento 
1 Busta + 1 Foglio x Sollecito con stampa in b/n e fronte/retro, + 1 foglio con piega ed imbustamento  

 
Euro 0,27 + iva 

(per busta) 

Stampa Foglio Aggiuntivo 
Eventuale Fogli Aggiuntivi oltre il primo già previsto nel Plico Base di cui al punto precedente, stampa 
fronte e retro, piega ed imbustamento.  
 

 
Euro 0,07 + iva 

(per foglio) 

Lavorazione Raccomandata con Cartolina A/R 
comprensiva di affrancatura, apposizione codice a barre, completamento distinta da file, Stampa 
cartolina A/R 

 
Euro 0,50 + iva  

(cadauno) 
 

Lavorazione Esiti e Digitalizzazione Cartoline A/R 
Il servizio prevede la fornitura su supporto elettronico degli esiti di notifica, la digitalizzazione nelle 
cartoline A/R in fronte/retro o la scansione delle buste non recapitate, caricamento esiti e file scansioni 
su ciascun provvedimento sul gestionale Sikuel, restituzione cartaceo cartoline A/R e Buste Non 
recapitate a mezzo corriere 

 
Euro 1,00 + iva  

(cadauno) 
 

 

3. Servizi di Postalizzazione  
Raccomandata A/R con Poste Italiane (Busta Bianca)  

Tariffa EU – Scaglione fino a 20 gr  
 

Euro 4,88 esente iva 
(per busta) 

Tariffa EU – Scaglione oltre i 20 gr 
 

Euro 5,62 esente iva 
(per busta) 
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4. Dettaglio Servizi ed Attività 
 
A. PREDISPOSIZIONE, SUPPORTO AL CALCOLO ED ALLA STAMPA MASSIVA DOCUMENTI 
Il servizio comprende la predisposizione di eventuali Stamponi personalizzati, parametrizzazione come da Vs specifiche, il 
calcolo e la verifica di ciascun ciclo di stampa massiva di documenti contabili (Avvisi, corrispondenze, solleciti, 
provvedimenti, ecc.), invio e verifica flussi di stampa di prova; 
 
B. STAMPA ed IMBUSTAMENTO MASSIVA DI DOCUMENTI  
Il servizio comprende la stampa massiva dei documenti in b/n e fronte/retro con allegati F24 Semplificati e/o bollettini 
premarcati per il numero di pagine necessarie, il relativo imbustamento.  
 
C. Lavorazione Raccomandata con Cartolina A/R 
Il servizio comprende l’affrancatura, apposizione codice a barre, completamento distinta da file, Stampa cartolina A/R 
 
D. POSTALIZZAZIONE (PRIORITARIA E/O RACCOMANDATE A/R) O CONSEGNA C/O I VS UFFICI 
Il servizio prevede la postalizzazione diretta dei documenti stampati o con Posta Prioritaria o con Raccomandate A/R. In 
alternativa la documentazione stampata ed imbustata verrà consegnata in plichi ordinati per località e vie, presso gli uffici 
dell’ente a mezzo corriere. 
 
Sikuel srl si riserva la facoltà di affidare in subappalto l'attività proposta nella misura e nel rispetto dei termini sanciti 
dall'articolo 119 del D.Lgs. 36/2023. In caso di affidamento in subappalto, che con l'accettazione della presente proposta si 
intende autorizzato. 
 

5. Condizioni e Modalità di esecuzione: 
 
A. MATERIALI  
Busta con o senza autorizzazione postale (neutra, posta massiva, posta prioritaria) 

• formato C6 - 23x11 

• carta: uso mano 80 gr/mq  

• due finestre con pannello protettivo in tricite (indirizzo cliente, indirizzo destinatario) 

 
Foglio Lettera/Documento 

• formato: 210 mm x 297 mm 

• carta laser da 80 gr. 

Foglio Bollettino  
• formato: 210 mm x 297 mm 

• carta laser da 90 gr. OCR come da specifiche postali 

 

B. LIVELLI DI SERVIZIO e TEMPISTICA DI LAVORAZIONE 
• X: giorno ricevimento dei dati 

• Entro X+4: postalizzazione 

• Entro X+5: destino merce con Corriere GLS 

 

C. PREDISPOSIZIONE DOCUMENTI E SUPPORTO AL CALCOLO ED ALLA STAMPA MASSIVA  
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Le attività di predisposizione documenti personalizzati e supporto al calcolo massivo dei documenti massivi da stampare 

verranno effettuate c/o i ns uffici, e saranno evase entro 6 gg lavorativi dall’affidamento degli stessi; 

 

6. Termini e condizioni 
Fatturazione:  

• Servizi Software e di Stampa/Imbustamento (punto 2): La fatturazione dei servizi e delle attività proposti avverrà 
subito dopo il relativo espletamento;  

• Rimborso Spese di Postalizzazione (punto 3): La fatturazione (iva esclusa) relativa verrà emessa subito dopo la 
sottomissione dei flussi di stampa e preventivamente alla materiale postalizzazione. 

 
Modalità di pagamento:  

• Il Pagamento per il Rimborso dei Costi di Postalizzazione (punto 3) dovrà essere effettuato preventivamente con 
Bonifico Bancario, e sarà propedeutico alla materiale postalizzazione; 

• Il pagamento dei Servizi (punto 2) dovrà essere effettuato con Bonifico Bancario entro la data evidenziata in fattura; 
 
Resta a carico del Cliente: Ogni e qualsiasi attività sul territorio; eventuali costi di stampa, postalizzazione e/o notifica; costi 
relativi all’Hardware non previsto nella presente offerta ed alla connettività di rete; altri Servizi ed Attività non espressamente 
citati nella presente offerta. Di queste e di altre attività e servizi, se richiesti, verranno proposte preventive offerte.  
Sikuel è certificata ed iscritta al MEPA. 
 
Validità dell’offerta: 30 giorni 
 
Condizioni generali: Le condizioni generali delle soluzioni e dei servizi offerti sono disponibili in home page su sikuel.it 
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